
Dear	Parent/Guardian	of		LUKE	SKYWALKER	Dear	Parent/Guardian	of		LUKE	SKYWALKER	
To	upload	a	doctor's	note/excuse	for	a	day	of	missed	attendance	through	your	parent	portal,	please	follow	the	instructions
below.	This	process	will	ensure	your	student's	attendance	is	updated	in	a	timely	manner.	
1.	Login	to	your	parent	portal	via	mobile	or	desktop1.	Login	to	your	parent	portal	via	mobile	or	desktop
2.	Click	on	your	students	name	2.	Click	on	your	students	name	
3.	Click	on	"Attendance"3.	Click	on	"Attendance"

4.	To	add	an	excuse	note(s)	for	a	student,	hover	over	the	Excuse	Note	field	for	the	day	of	missed	attendance,	then	click4.	To	add	an	excuse	note(s)	for	a	student,	hover	over	the	Excuse	Note	field	for	the	day	of	missed	attendance,	then	click
"Upload"	or	"Take	Photo.""Upload"	or	"Take	Photo."

5.	Your	campus	clerk	will	review	the	note	and	deny	or	approve	it.	If	the	note	is	denied	you	will	be	notified	of	the	reasoning.5.	Your	campus	clerk	will	review	the	note	and	deny	or	approve	it.	If	the	note	is	denied	you	will	be	notified	of	the	reasoning.

Estimado	padre	de	LUKE	SKYWALKEREstimado	padre	de	LUKE	SKYWALKER
Para	someter	o	subir	una	nota/excusa	del	médico	por	un	día	de	ausencia	a	través	de	su	portal	para	padres	de	Focus,	siga	las
instrucciones	a	continuación.	Este	proceso	garantizará	que	la	asistencia	de	sus	estudiantes	se	actualice	de	manera	oportuna.
1.	Inicie	sesión	en	su	portal	para	padres	de	Focus	a	través	de	un	teléfono	móvil	o	computadora.1.	Inicie	sesión	en	su	portal	para	padres	de	Focus	a	través	de	un	teléfono	móvil	o	computadora.
2.	Seleccione	el	nombre	de	su	estudiante2.	Seleccione	el	nombre	de	su	estudiante
3.	Seleccione	"Ausencias"3.	Seleccione	"Ausencias"

4.	Para	agregar	nota(s)	de	excusa	para	un	estudiante,	coloque	el	cursor	sobre	el	área	titulada	“Excuse	Note”	y	“Sin	Archivos”4.	Para	agregar	nota(s)	de	excusa	para	un	estudiante,	coloque	el	cursor	sobre	el	área	titulada	“Excuse	Note”	y	“Sin	Archivos”
en	el	día	de	asistencia	perdida.	Seleccione	"Subir"	o	"Tomar	foto".en	el	día	de	asistencia	perdida.	Seleccione	"Subir"	o	"Tomar	foto".

	5.	El	personal	de	la	escuela	revisará	la	nota	y	la	negará	o	aprobará.	Si	la	nota	es	denegada,	se	le	notificará	el	razonamiento.	5.	El	personal	de	la	escuela	revisará	la	nota	y	la	negará	o	aprobará.	Si	la	nota	es	denegada,	se	le	notificará	el	razonamiento.


